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Checklista vid arsrakning

Handlingar som ska bifogas till Overférmyndarkansliet GGVV (kopior)

[] Arsbesked fér samtliga tillgangar

[ Underlag for taxeringsvarde for fastighet

[J Arsbesked skulder

[] Kontoutdrag for transaktionskontot for hela perioden och dven huvudmannens konto om det inte framgar
pa transaktionskontot till vilket konto dverféringarna gors.

[] Kontoutdrag for évriga sparkonton om handelser skett under redovisningsperioden.

[] Faktura for omsorgsavgift

[] Arsbesked/kontrolluppgift fran Férsakringskassan/Pensionsmyndighet, arbetsgivare mfl

[] Underlag bostadstillagg/bostadsbidrag

[ Beslut som visar varfér huvudmannen har merkostnadsersattning

] Underskrivna kvittenser vid hantering av kontanter som du har lamnat till personal, huvudman eller annan.

] Kvitto eller faktura fér stérre inkdp samt specifikation fér vilka inkdp som skett under aret.

[] Skattekontoutdrag som visar att skatt och arbetsgivaravgift ar inbetalt for foregaende ar om huvudmannen
betalat arvode for god man/férvaltare. (Géller endast Vdrnamo kommun)

Arsrakning kan forst bérja granskas nar den ar komplett med alla underlag. Om din redovisning valjs ut for
sarskild granskning kan vi begara in ytterligare underlag éan vad som framgar av checklistan.

Att tanka pa nar du upprattar arsrakning

Allmant

Arsrakning ska vara underskriven pa heder och samvete.

Anvand blackpenna nar du fyller i arsrakningen, inte blyerts.

Redovisningen ska avse ratt period. Du ska bara redovisa inkomster och utgifters som skett under uppdraget.

Kontantprincipen galler. Det innebar att du bara ska redovisa faktiska inkomster och utgifter. Var noga med

att redovisa alla handelser som skett pa kontoutdrag.

Redovisningen ska vara i balans. For att kontrollera finns en enkel formel:
Tillgangar vid periodens borjan (A) + Inkomster under perioden (B) = Utgifter under perioden (C) +
Tillgangar vid periodens slut (D)

(A) Tillgangar vid periodens borjan
Ingédende varde ska stdmma 6verens med féregaende ar, alternativt tillgangsforteckning om det ar
ett nytt uppdrag.
Skilj pa de konton som du disponerar och huvudmannens/boendets eget. De konton som huvudmannen
eller boendet anvander ska inte raknas med i tillgangarna (A).

(B) Inkomster
Inkomster ska redovisas brutto.
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(C) Utgifter

Observera att en utgift endast ska redovisas om pengarna dragits fran konton som redovisas.

Skilj pa privata medel, fickpengar och 6vriga utgifter
Privata medel, fickpengar och 6vriga utgifter ar olika utgiftsposter. Kontrollera att du tar upp dem pa ratt satt.
Har beskriver vi skillnaderna:

Privata medel

Privata medel avser pengar som éverlamnats till boende/anhérig/annan an huvudmannen.

Detta kan goras antingen genom oOverféringar till ett specifikt konto for privata medel eller genom kontanter.
Observera att det pa transaktionskontot maste framga vilket kontodverféringarna gors till alternativt finnas
kvittenser pa overlamnade medel.

Du redovisar privata medel i klumpsumma. Den summan som faktiskt forts dver eller lamnats over
redovisas — inte vad som sker med kontanter eller pa huvudmannens konto for privata medel.

Exempel: Om god man har fort dver 1 000 kronor i manaden till konto som boendepersonal anvander ska
alltsd 12 000 kronor redovisas pa ett helar. Ni behover inte redovisa exakta kronor som anvants pa detta konto.
Kontrollen pa detta konto gentemot mottagare star ni fér som gode man/férvaltare.

Inkép (kvitton) eller betalda rékningar redovisas aldrig som privata medel!

Fickpengar

Fickpengar ar pengar som dverlamnas/6verfors direkt till huvudmannen. Det kan réra sig om antingen
kontanter eller dverforingar till ett "fickpengskonto”. Fickpengar styrks med kvittenser eller kontoutdrag.
Fickpengar redovisas i klumpsumma pa samma satt som privata medel.

Ovriga utgifter

| posten 6vriga utgifter tar du upp eventuella kvitton pa inkdp som &ar gjorda av dig som stallféretradare.
Har tar du ocksa upp 6vriga utgifter som inte passar in i de andra posterna i arsrakningen. Kom ihag att
en specificerad lista dver alla dvriga utgifter alltid ska bifogas! Du ska aven skicka in underlag som styrker
utgifterna.

(D) Tillgangar vid periodens slut
Redovisa tillgangar utifran de ars- och vardebesked som kommer fran bank med mera.
Kontrollera att det finns max 25 000 kronor pa det konto du som god man/férvaltare anvander
Kontrollera att det framgar av underlag att évriga tillgangar har éverformyndarsparr

Vardepapper, ovriga tillgangar och skulder
Redovisa vardepapper, tillgdngar och skulder vid periodens bérjan och slut och eventuella férandringar. Om
nagot har férandrats under aret behover detta kunna féljas genom inskickat underlag.

Vardepapper ska redovisas i aktuellt kursvarde.

Ovriga tillgangar kan vara fastigheter, bostadsratt, storre materiella tillgangar sasom bilar, batar

och sa vidare.

Ovriga kommentarer
Har har du mojlighet att skriva eventuella forklaringar till de siffror som ar redovisade i arsrakningen.



